
IMPORTANT INFORMATION FOR ALL LICENSED CHILD CARE PROVIDERS 
In an effort to shorten the time required to complete the criminal background inquiry and finger print 
process, the Division of Child Care and Early Learning (DCCEL) has developed a new electronic 
procedure.  

 Beginning July 1, 2005: 

• You will be responsible for submitting the Background Authorization form (DSHS 09-946) and 
fingerprint cards, for you and your staff, directly to the local DCCEL office.  

•  The fee for conducting an FBI fingerprint check has been reduced to $54.00.    

You must mail all background authorization forms and fingerprint check cards to the licensing office.  We 
will no longer accept faxed forms since they are difficult to read and cause delays in the clearance 
process.  To avoid delay in processing your request you must fill out the form:   

• Completely; 

• Accurately; (Your current name or an alias must match the name on your driver’s license) 

•  Legibly; and  

• The date on the form must be less than three months old when we receive it. 

The DCCEL office will return the form to you if you have not followed this process. 

After the background check has been completed local licensing staff will send the results to you. 
Please contact your local licensing office if you have questions about the criminal history background 
check process. 

 
 
INFORMACIÓN IMPORTANTE PARA TODOS LOS PROVEEDORES DE CUIDADO 

DE NIÑOS CON LICENCIA 
Con el objetivo de reducir el tiempo requeirdo para completar una investigación de antecedentes 
criminales y el proceso de obtener las impresiones digitales, La Division of Child Care and Early Learning 
(DCCEL - División de Cuidado de Niños y Aprendizaje Precoz) ha desarrollado un nuevo procedimiento 
electrónico. 

 A partir del 1 de julio de 2005: 

• Usted será responsable de presentar el formulario de Background Authorization (Autorización 
para la Averiguación de Antecedentes - DSHS 09-946) y las tarjetas de huellas digitales, para 
usted y sus empleados, directametne en la oficina local de DCCEL. 

• La tarifa para que la FBI realice una verificación de las huellas digitales ha sido reducida a 
$54.00. 

Debe enviar por correo todos los formularios de autorización para realizar una averiguación de 
antecedetnes y las tarjetas de verificación de huellas digitales a la oficina de licencias.  Ya no 
aceptaremos formularios por fax ya que es difícil leer y causa demoras en el proceso de verificación.  
Para evitar las demoras al procesar su pedido debe llenar el formulario: 

• Completamente; 

• Con exactitud; (su nombre actual o un alias deben coincidir con el nombre en su licencia de 
conducir.) 

• Legible; y 

• La fecha en el formulario debe ser de menos de tres meses cuando nosotros lo recibamos. 

La oficina de DCCEL le devolverá el formulario si usted no ha siguido estas instrucciones. 

Después que  la investigación de antecedentes haya sido terminada, los empleados de la oficina local de 
licencias le enviará los resultados.   

Por favor, comuníquese con la oficina local de licencias si tiene alguna pregunta sobre el proceso de 
averiguación de antecedentes criminales. 




